Guatemala, 30 de Noviembre de 2018

Licenciado

MAIILIAND ANTONIC ARALJD Y ARALUJO
Viceministro de Cultura

Su Despacho

De la mancrs mas stents me dirjo 2 usted con of propdsiio de presentarie mi informe de
actividades & lo ectipulado en ef Conirato Administrafivo por Servicios Profesionales niimerg
1382-2016, aprobado mediante ef Acuerdo Ministerial nimere 815-20186, comrespondienie del
1 &l 30 de Noviembre del presente afio v para el cobro de mis honorarios presento ia factura

Seyie B nGmern 0119,

ACTIWIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar a las unidades de compras del Ministeric de Cultura v Depories, en el
curmpiimiento de los procesos de adquisicifn de bienes v servicios, de conformidad con
las diferenies modalidades establecidas en Ia Ley de Confrataciones del Estado v su
Reglamento, uso del sistemna de Informacion de Contrataciones v Adguisiciones del
Estade-GUATECOMPRASy  reslizar  analisis  comparative de  la  elscucién
presunuesiana de 128 compras v & pian operativo anual-POA-

ar apoyo para ¢l cumplimienio 2 las normas, leyes v regulaciones inherentes a los
2505 establecidos en matena de auditoria infems; ¥

3. Oftras tareas que le sean asignadas por ef Director de Auditoria Interna o por autoridad

4+,
competante,

HESULTADOS OBTENIDOS

1. Seguimienio a los evenios de cotizacidn de la Seccidn de Comgpras de la Direccidn
General de Desarrollo Cultural v Foralecimiento de las Culturas, de la Direccion
Superior del Ministerio de Cultura v Deportes.

2. Vesificacion que iz documentacidn de los dislintos eventos revisados se encuentre
publicada en ef sistema de informacién de contrataciones v adguisiciones dei Estado -
Gualecompras-, de conformidad con la normativa establecida.

3. Seguimento dei proceso de auiorizacion v publicacion en o Diario de Centro América,
det Manual de Nomas vy Procedimienios de Adguisicionss v Confrataciones, del
Ministenio de Cultura v Deportes a nive! instilucionsl.



4. Revisidn de los formatos de bases de liclacién y cotizacién de conformidad con &l
cumplimientc de plazos esiablecidos en la Ley de Confrataciones del Esiado,
Reglamento de la Ley v sus reformas asi como lo establecido en la Resolucion No. 11-
2010 del Ministerio de Finesnzas Padblicas, Normas parz sl uso del sistema de
informacion de conlrataciones v adguisiciones del Estado, para fodas ias Direccionss
Generales y Secciones de Compras.

5. Realizacidn de otras aclividades asignadas por e Director de Auditoria Interna:  Apoyo
en la revision v andlisis de expedientes relacionados con aspecios de control inferno v
ohservancia de las normas v procedimientos en las dreas administrativas v financieras
de las diferentes Direcciones Generales del Ministerio de Culkura v Deportes asi como
a emitir las recomendaciones correspondientes.

Atentamente,

Carlos Domingd Galvez Ordofiez
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